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TAPU MUDURLUG( HiZMET STANDARTLARI

HIZMET STANDARTLARI

TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU KARACOBAN TAPU MUDURLUGU

SIRA
NO

VATANDASA
_SUNULAN
HiZMETiN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESi

Tasinmaz
Sorgulamasi, Kayit
ve Belge Ornegi
istemi

1- Ilgilisinin veya yetkili temsilcilerinin nifus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi,
kamu kurumlarina ait resmi yazi

Basvuru: 15

Dk. (*)

30
(*%)

Islem:
Dk.

Satis

1-Tasinmaz sahibi ile alicasinin veya vyetkili
temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu
ve temsil belgesi 2- Gergek kisilerde fotograf
, 3-Icra Midirliginin satis miizekkeresi
(cebri icra yolu ile satiimis ise ) 4- Mahkeme
miizekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi
yolu ile satilmis ise ) 5- Bina vasifl
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi 6-
Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
dederini belirtir belge

Basvuru: 15

Dk. ( *)

Islem: 2
Saat (*%*)

Ipotek

1- Kamu kurum ve kuruluglart (Ordu
Yardimlasma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf
ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet
Kooperatiflerince agillacak tim  kredilere
karsilik teminat gosterilen gayrimenkullerin
ipotek islemleri, taraflanin istemi halinde
resmi senet tanzim edilmeksizin alacakl ile
borglu ve varsa kefilleri arasinda yapilan kredi
veya borg sozlesmeleri 2- Tasinmaz sahibi ile
lehtarin veya yetkili temsilcilerinin nifus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 3-
Gergek kisilerde fotograf 4- Bina vasifl
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru: 15

Dk. ( *)

Islem: 2
Saat (**)

Terkin islemleri
(ipotek)

1- Kamu tiizel kisileri,bankalar ve finans
kurumlan lehine tesis edilmis ipotekler o
banka veya finans kurumunun terkin igin
yazdigi yazi ve temsil belgesi 2- Digerlerinde
lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin nifus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi

Basvuru: 15

Dk. ( *)

30
iy

Islem:
Dk.

Mirasin intikali

1- Tasinmaz mal sahibi murise ait Sulh Hukuk
Mahkemesinden veya noterden alinmig
mirascilik belgesi 2- Ilgili vergi dairesinden
alinmis veraset ve intikal vergisinin 6dendigini
gosterir belge (Intikal esnasinda ibraz
edilmemis ise devir ve temlik gerektirir
herhangi bir akitle birlikte ve (zerinde
herhangi bir ayni hak tesisinde ibraz edilmek
zorundadir) 3- Mirasgllarin  veya yetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu
ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf

Basvuru: 15

Dk. ( *)

Islem: 2
Saat (**)




5- Bina vasifl tasinmazlarda zorunlu deprem
sigortasi

Kat irtifaki Tesisi

1- 634 s. KMK 12/a maddesi geregince yetkili
makamca onaylh mimari proje (Toplu
yapilarda Ana gayrimenkulde, yapilarin onayl
yapt ruhsati eki mimari projesine uygun
olarak, imar plani hiklmlerine ve
parselasyon planlarina uygun olarak
hazirlanmis vaziyet pléani aranir) 2- Kat
irtifakini1 kuran malik veya malikler tarafindan
imzalanmis bir ydnetim plani. 3- Tasinmaz
sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin nifus
cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 4-
Gergek kisilerde fotograf

Basvuru:
Dk: ([ *)

15

Islem: 8 Saat

(****)

Cins Tashihi

1- Kadastro Mudiirliglince diizenlenmis tescil
bildirimi 2- Yapisiz iken yapili hale gelen
tasinmaz mallarin cins degisikligi islemlerinde,
yapi kullanma izin belgesi veya yap! kullanma
izni  verilecegi nedenle cinsinin tashih
edilmesine  dair Belediye/Valilik  vyazisi.
Tarimsal degisikliklerde Tarim Midarligiince
dlizenlenmis rapor ve vyazi. Kdylerde koy
nifusuna kayith ve koyde slrekli ikamet
edenlerin konut hayvanclik ve tarimsal
amacgh yapacaklari yapilar icin muhtarhktan
alinan izin belgesi 3- Yapisiz halden yapih
hale gelmelerde ilgili vergi dairesinden 492
sayill harclar kanununun 4 sayil tarifesinin
13/a maddesine gére harcin tahsil edildigine
dair belge 4- Dider tashihlerde emlak
vergisine esas degeri gosterir ilgili
belediyeden alinmis belge 5 -Tasinmaz
malin sahibine ait veya yetkili temsilcisinin
nifus clzdani veya pasaportu ve temsil
belgesi 6- Gergek kisilerde fotograf 7-
Yapisiz halden yapili hale gelmelerde zoruniu
deprem sigortasi

Basvuru:
Dk. ( *)

Islem:

Saat  (*%*)

15

Kamulastirma

1- Onayli kamu vyarari karari 2- Idarenin
kamulastirmaya iliskin yazilan  3- Kismi
kamulastirmalarda Kadastro Muidurligi'nce
dlzenlesmis tescil bildirimi 4-  Yetkili
temsilcilerinin nifus clizdan veya pasaportu
ve temsil belgesi.

Basvuru:
Dk. ( *)

islem:

Saat (**)

15

Dizeltme

1-Kadastroda bilirkisi beyanina gore
senetsizden vyapilan tespitlerde yanlisliklarin
dizeltilmesi icin ilgili muhtarliktan alinmis
fotograflh ilmihaber 2- Varsa dizeltme
nedenini godsterir belgenin asli veya onayl
ornegi  3-  Yiizdélgimi  dizeltmelerinde
Kadastro Mudirligince diizenlenmis tescil
bildirimi ve tapu sicil mudiriigine hitaben
yazilmis yazl 4- Tasinmaz malin sahibine ait
veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi 5- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru:
Dk. ( *)

islem:

Saat (**)

15




10

Ayirma (Ifraz)

1- Serbest muhendislerce dizenlenmis ve
uygunlugu kadastro miudurligince kontrol
edilerek onaylanmis ve bir Ust yaziya
baglanmis (g takim dosya iginde degisiklik
beyannamesi, kontrol raporu ve eki belgeler
2- Tasinmazin bulundudu yere gére Belediye
Encimeni veya il Ozel idaresinin olumlu
karari 3- Ayrnilmasi istenen tasinmaz malin
sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin nifus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 4-
Gergcek kisilerde fotograf 5- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi 6-
Ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi
dederini belirtir belge

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 2
Saat {**%)

11

Kooperatiflerde
Ferdilesme

1- Kooperatif temsilcilerinin niifus clizdani
veya pasaportu ve temsil belgesi 2- Bina
vasifi  tasinmazlarda zorunlu  deprem
sigortasi 3- Ilgili Belediyeden alinmig emlak
vergisi degerini belirtir belge

Bagvuru: 15
Dk. ( *)

islem: 4 Saat
(****)

12

Kat Irtifakindan
Kat Milkiyetine
Gegis

07/07/2009 tarih ve 5912 sayil
Kanundan once yapilan binalar igin: 1-
Binanin yap! kullanma izin belgesi (Tekli
yapillarda ana yapinin tim  bagimsiz
bolimlerine ait yapl kullanma izin
belgesi/Toplu  yapilarda blok bazindaki
taleplerde, ilgili blogun tim badimsiz
bolimlerinin  yapi kullanma izin belgesi
aranir.) 2-Kat maliklerinden biri tarafindan
kadastro miduarligince diizenlenecek cins
degisikligi beyannamesi alinmasi lizerine tapu
mudurligince resen tescil edilir.

07/07/2009 tarih ve 5912
Kanundan sonra yapilan binalar igin:
Binanin yapi kullanma izin belgesine ekli
binanin ve eklentilerinin mevzuata uygun
olcldiginua gosterir roperli  krokinin, kat
maliklerden birinin veya belediyenin talebi
lzerine kadastro mudurliagince cins
degisikligi  beyannamesinin  dizenlenmesi
lzerine tapu midirligince resen tescil edilir.

sayih

Bagvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 2
Saat (*%*)

13

Elbirligi Halindeki
Mulkiyetin Payli
Mdulkiyete
Dénustiridlmesi

Tapu sicilinde kayith tasinmazin malikinin
6limi halinde, miras hakkinin mahkemeden
alinmis veraset belgesinde belirtilen hisseleri
oraninda mirasgilar adina Medeni Kanunun
hikimlerine gore tescili isleminde
mirasgilarin adlarina tescil islemidir.

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 4
Saat  (**)

14

Birlestirme
(Tevhit)

1- Kadastro muadiarligiince st yaziya
baglanmis ¢ takim birlestirme dosyasi,tescil
bildirimi ve kontrol raporu 2- Tasinmazin
bulundugu yere goére belediye enciimeni veya
il o6zel idaresinin karar  3-Birlestirilmesi
istenen tasinmaz mallarinin sahiplerine ait
veya yetkili temsilcisinin nifus clizdan veya
pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek
kisilerde fotograf 5- Bina vasifli

Basvuru: 15
Bk.( '*)

islem: 4 Saat
(***)




tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru: 15

*
15 Serhler Sitununda [Tapu Sicil Tuzugd Md.: 54, 55,56,57 de Bkl )
Belirtme belirtilen belgeler. .
Islem: 2
Saat  (**)
1- Kadastro Muadarliginden alinacak cins
degisikligi beyannamesi, 2- Tasinmazin maliki
veya butln paydaslarinin talebi, 3- Tasinmaz
maliki veya biltin paydaslan tarafindan
imzalanan, yetkili kamu kurum ve
kuruluslarinca onaylanan mimari proje ile yapi
kullanma izin belgesi, 4- Kat milkiyetini .
kurar|1 malig veya malikler tarafindan IEESEJUS)J- e
i e .. |imzalanmis bir yénetim plani, 5- Tasinmaz
o maliki veya maliklerinin veya vyetkili| . : @ St
temsilcilerinin TST'nce belirlenmis olan kimlik (?ﬁrﬂ) D
belgeleri ( niifus clizdani, pasaport, avukat
kimlik belgesi) ve tlizelkisi ise yetki belgesi,
6- Zorunlu deprem sigortasi poligesi (DASK),
7-Cins degisikliginden dolayi vergi
dairesinden alinacak ilisik kesme yazisi (492
sayih Harclar Kanunu'nun 4 sayili Tarifenin
13/a maddesi)
Basvuru: 15
*
Beyaniar Tapu Sicil Tiziigii Md.: 60, 61, 62, 63, 64 de |>< € ™)
el e e belirtilen belgeler .
Belirtme ’ Islem: 2
Saat  (**)
1- Ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa Bﬁ"”;‘“ 15
.  |tahsis cetveli, 2, Gercek kisilerde|P% (™)
18 |Tahsis Iglemleri A e ; i
lehtarin kimlik bilgilerini gosterir bilgi fslem: 5
veya belge. Saat  (**)
1-Tasinmaz sahiplerinin veya yetkili Basvuru: 15
temsilcilerinin nlfus clizdani veya pasaportu Dk. ( *)
19 |T ve temsil belgesi 2- Gergek kisilerde fotograf
rampa -
3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem fslem: 2 Saat
sigortasi 4- Ilgili Belediyeden alinmis emlak *s*im'
vergisi dederini belirtir belge ( )
1- Varsa noterden diizenlenmis veya el yazili
stzlesme (Mirasin taksiminde) 2-
Hissedarlarin veya yetkili temsilcilerinin niifus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi )
(Mirasin taksiminde; Noterde dﬂzenlenn:iis [?ESEFULI)J- =
) veya el yazih sdzlesmedeki imzalarin noterde
20 | Tk (Peylagma) onaylanmasi halinde sadece adina tescil islen: 8 Saat
edilecek istirakginin talebi vyeterlidir.) 3- (f**)‘
Gercek kisilerde fotograf 4- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi 5-
iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge
1- Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan| Basvuru: 15
21 |Aile Konut Serhi muhtarliktan ve varsa apartman |Dk. ( *)
yonetiminden alinmis belge 2 - Vukuath




nifus kayit 6rnedi veya evlilik clzdam 3-
Gereken hallerde tasinmaz malin serhi talep
edilen tasinmaz mal ile ayni oldugunun
kadastro madirligince veya muhtarlikca
tespit edilmesi 4- Istemde bulunanin nifus
clizdani veya pasaportu 5-Malik olmayan esin
talebi ile aile konutu serhi islenmesi igin
mahkeme karari gerekmektedir.

Islem: 2
Saat

1- Badislayan ve badislananin veya yetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu

Basvuru: 15

*
22 |Bag ve temsil belgesi, 2- Gergek kisilerde BkL )
agis i .
fotograf, 3- Bina vasifi taginmazlarda islern: >
zorunlu deprem sigortasi, 4- Ilgili Belediyeden 55t Y
alinmig emlak vergisi dederini belirtir belge Ay
1- Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterde
dizenlenmis ise tescili igerir sozlesme, 2-
Tasinmaz sahiplerinin ve bakim borglusunun| Basvuru: 15
Oliinceye Kadar veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya |Dk. ( *)
23 |Bakma Akdi pasaportu ve temsil belgesi , 3- Gergek
Sozlesmesi kisilerde fotograf, 4- Bina vasifli| Islem: 4
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi , 5-|Saat  (**)
Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge
1- Kira sdzlesmesi, 2- Noterde diizenlenmig| Basvuru: 15
i Eidispnsinin sozlesmeye istinaden serh yetkisine sahip Dk. ( *)
24 : lehtarin  diger hallerde malikin  veya
Serhi S . s .
temsilcilerinin nlfus clzdani veya pasaportu, | Islem: 2
temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf Saat  (**)
. 1- Kat irtifakinin terkini icin tim maliklerin DBIEE'EN,EI)J' e
25 Kat Irtifakinin talebi, 2- Kat malikinin veya vyetkili
Sona Ermesi temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu| . .
ve temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf (IEE:T)' 8 Saat
1- Tasinmaz malin sahiplerinin ve intifa hakki
lehtarinin veya vyetkili temsilcilerinin niifus| Bagvuru: 15
ciizdan| veya pasaportu ve temsil belgesi, 2-|Dk. ( *)
26 |Intifa Hakki Tesisi |Gercek kisilerde fotograf, 3- Bina vasifl
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 4-| Islem: 2
Iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi|Saat (**)
dederini belirtir belge
G 1- Noterde diizenlenmis sozlesme, 2- ;
gg;zg;?g;?':ensaat Taslr_lmaz ma_lm_ salhi_bine veya Ieh“tara ait veya [Elzs?u;l;' ba
27 |satis Vaadi yetkili temsilcilerinin nifus clzdan veya
3 2 pasaportu ve temsil belgesi, 3- Gergek| .
Sozlesmesinin Vielards fotadeaf. 4 = Hall Belsdlved Islem: 2
Serhi silerde fotograf, 4 - llgili Belediyeden|_ > " (*%)
alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge
1- Tasinmazin bulundugu yere goére belediye
enclimeni veya il oOzel idaresi karan 2-
Kgdlafstr.o Mudarlaglince dUzenIenmisl tescil Basvuru: 15
bildirimi, 3- Tasinmaz malin sahiblne__ ve Dk. ( *)
28 |irtifak Hakki lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin nifus

clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi , 4-
Gercek kisilerde fotograf , 5- Bina vasifli
taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 6-
Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge

Islem: 8 Saat

(****)
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HIZMET STANDARTLARI

TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU KARACOBAN TAPU MUDURLUGU

SIRA
NO

VATANDASA
_SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Tasinmaz
Sorgulamasi, Kayit
ve Belge Ornedi
istemi

1- Ilgilisinin veya yetkili temsilcilerinin niifus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi,
kamu kurumlarina ait resmi yazi

Basvuru: 15

Dk. (*)

Islem: 30

Dic.  [*¥%)

Satis

1-Tasinmaz sahibi ile alicisinin veya vyetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu
ve temsil belgesi 2- Gergek kisilerde fotograf
, 3-Icra Midirliginin satis miizekkeresi
(cebri icra yolu ile satilmis ise ) 4- Mahkeme
muzekkeresi (ortakhigin giderilmesi davasi
yolu ile satilmis ise ) 5- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi 6-
ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge

Basvuru: 15

Dk. ( *)

Islem: 2
Saat (**)

Ipotek

1- Kamu kurum ve kuruluglann (Ordu
Yardimlasma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf
ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet
Kooperatiflerince agilacak tim  kredilere
karsilik teminat gosterilen gayrimenkullerin
ipotek islemleri, taraflarin istemi halinde
resmi senet tanzim edilmeksizin alacakh ile
borglu ve varsa kefilleri arasinda yapilan kredi
veya borg sdzlesmeleri 2- Taginmaz sahibi ile
lehtarin veya vyetkili temsilcilerinin nifus
cuzdani veya pasaportu ve temsil belgesi 3-
Gergek kisilerde fotograf 4- Bina vasifl
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru: 15

Dk. ( )

islem: 2
Saat (**)

Terkin islemleri
(ipotek)

1- Kamu tizel kisileri,bankalar ve finans
kurumlarn lehine tesis edilmis ipotekler o
banka wveya finans kurumunun terkin igin
yazdigi yazi ve temsil belgesi 2- Digerlerinde
lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin ntfus
clizdan! veya pasaportu ve temsil belgesi

Basvuru: 15

Pk.{ *)

Islem: 30

Dk.  (**)

Mirasin Intikali

1- Tasinmaz mal sahibi murise ait Sulh Hukuk
Mahkemesinden veya noterden alinmis
mirascilik belgesi 2- Ilgili vergi dairesinden
alinmis veraset ve intikal vergisinin 6dendigini
gosterir belge (intikal esnasinda ibraz
edilmemis ise devir ve temlik gerektirir
herhangi bir akitle birlikte wve (zerinde
herhangi bir ayni hak tesisinde ibraz edilmek
zorundadir) 3- Mirascilanin veya vyetkili
temsilcilerinin nifus clzdani veya pasaportu
ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf

Basvuru: 15

Dk. ( *)

Islem: 2
Saat (**)




5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem
sigortasi

Kat irtifaki Tesisi

1- 634 s. KMK 12/a maddesi geregince yetkili
makamca onayll mimari proje (Toplu
yvapilarda Ana gayrimenkulde, yapilarin onayli
yapi ruhsati eki mimari projesine uygun
olarak, imar plani hikimlerine ve
parselasyon planiarina uygun olarak
hazirlanmis vaziyet plam aranir) 2- Kat
irtifakini kuran malik veya malikler tarafindan
imzalanmis bir yénetim plani. 3- Tasinmaz
sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin nulfus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 4-
Gergek kisilerde fotograf

Basvuru: 15
Dk. ( *)

islem: 8 Saat
(****)

Cins Tashihi

1- Kadastro Mudurlugince dizenlenmis tescil
bildirimi 2- Yapisiz iken yapih hale gelen
tasinmaz mallarin cins degisikligi islemlerinde,
yap! kullanma izin belgesi veya yapi kullanma
izni  verilecegi nedenle cinsinin  tashih
edilmesine  dair Belediye/Valilik  vyazisi.
Tarimsal degisikliklerde Tarim Midurligince
diizenlenmis rapor ve yazi. Koylerde koy
nifusuna kayith ve koyde slirekli ikamet
edenlerin konut hayvanciik ve tarimsal
amagl yapacaklan yapilar igin muhtarhktan
alinan izin belgesi 3- Yapisiz halden yapil
hale gelmelerde ilgili vergi dairesinden 492
sayilh harglar kanununun 4 sayili tarifesinin
13/a maddesine goére harcin tahsil edildidine

dair belge 4- Diger tashihlerde emlak
vergisine esas dederi  gosterir ilgili
belediyeden alinmis belge 5 -Tasinmaz

malin sahibine ait veya yetkili temsilcisinin
nufus cuzdan veya pasaportu ve temsil
belgesi 6- Gergek kisilerde fotograf 7-
Yapisiz halden yapili hale gelmelerde zoruniu
deprem sigortasi

Basvuru: 15
Dk. ( *)

islem: 2
Saat (**)

Kamulastirma

1- Onayl kamu yarari karart 2- idarenin
kamulastirmaya iliskin yazilari  3- Kismi
kamulastirmalarda Kadastro Mudarlagi'nce
dizenlesmis tescil bildirimi 4-  Yetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu
ve temsil belgesi,

Basvuru: 15

Dk. ( *)
Islem: 2
Saat (*¥%)

Dlzeltme

1-Kadastroda bilirkisi beyanina gore
senetsizden yapilan tespitlerde yanlisliklarin
dizeltilmesi igin ilgili muhtarhktan alinmis
fotografli ilmihaber 2- Varsa dizeltme
nedenini gdsterir belgenin asli veya onayh
oérnedi  3-  Yuzolgimi  dizeltmelerinde
Kadastro Mudirliglince dizenlenmis tescil
bildirimi ve tapu sicil midurligine hitaben
yazilmis yazi 4- Tasinmaz malin sahibine ait
veya yetkili temsilcilerinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi 5- Bina vasifli
taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru: 15

Dk. ( *)
Islem: 2
Saat (*%)
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Ayirma (Ifraz)

1- Serbest mihendislerce diizenlenmis ve
uyguniugu kadastro midarligince kontrol
edilerek onaylanmis ve bir Ust vyaziya
baglanmis (g takim dosya icinde degisiklik
beyannamesi, kontrol raporu ve eki belgeler
2- Taginmazin bulundugu yere gére Belediye
Encimeni veya il 06zel idaresinin olumlu
karari 3- Ayrilmasi istenen tasinmaz malin
sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin niifus
clzdani veya pasaportu ve temsil belgesi 4-
Gergek kisilerde fotograf 5- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi 6-
flgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 2
Saat  (*¥)

11

Kooperatiflerde
Ferdilesme

1- Kooperatif temsilcilerinin nifus clizdan
veya pasaportu ve temsil belgesi 2- Bina
vasifli  tasinmazlarda zorunlu  deprem
sigortasi 3- Ilgili Belediyeden alinmis emlak
vergisi dederini belirtir belge

Basvuru: 15
Dk. ( %)

Islem: 4 Saat

(****)

12

Kat Irtifakindan
Kat Mulkiyetine
Gecis

07/07/2009 tarih ve 5912 sayih
Kanundan dnce yapilan binalar igin: 1-
Binanin yapi kullanma izin belgesi (Tekli
yapillarda ana vyapimin tim badimsiz
bélimlerine ait  yapi kullanma izin
belgesi/Toplu  yapilarda blok bazindaki
taleplerde, ilgili blogun tim bagimsiz
bélimlerinin  yapi kullanma izin belgesi
aranir.) 2-Kat maliklerinden biri tarafindan
kadastro miudarligince dlizenlenecek cins
degisikligi beyannamesi alinmasi lizerine tapu
mudirliglnce resen tescil edilir.

07/07/2009 tarih ve 5912
Kanundan sonra yapilan binalar igin:
Binanin yapi kullanma izin belgesine ekli
binanin ve eklentilerinin mevzuata uygun
olglildugiini  gosterir roperli  krokinin, kat
maliklerden birinin veya belediyenin talebi
lzerine kadastro mudarlagince cins
dedisikligi  beyannamesinin  diizenlenmesi
Uzerine tapu mudirligince resen tescil edilir.

sayili

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 2
Saat (*¥)

i3

Elbirligi Halindeki
Milkiyetin Payli
Mdulkiyete
Donusturlilmesi

Tapu sicilinde kayith tasinmazin malikinin
olimud halinde, miras hakkinin mahkemeden
alinmis veraset belgesinde belirtilen hisseleri
oraninda mirascgilar adina Medeni Kanunun
hukimlerine gore tescili isleminde
mirascilarin adlarina tescil islemidir.

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 4
Saat (*¥)

14

Birlestirme
(Tevhit)

1- Kadastro miudariigince st yaziya
baglanmis (¢ takim birlestirme dosyasi,tescil
bildirimi ve kontrol raporu 2- Tasinmazin
bulundugu yere gére belediye enciimeni veya
il 6zel idaresinin karari  3-Birlestirilmesi
istenen tasinmaz mallarinin sahiplerine ait
veya yetkili temsilcisinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek
kisilerde fotograf 5- Bina vasifl

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 4 Saat

(***)




tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru: 15

*
15 Serhler Sttununda |Tapu Sicil Tuzagu Md.: 54, 55,56,57 de Bk { %)
Belirtme belirtilen belgeler. .
Islem: 2
Saat  [*%)
1- Kadastro Mdudarliginden alinacak cins
degisikligi beyannamesi, 2- Tasinmazin maliki
veya bitin paydaslarinin talebi, 3- Tasinmaz
maliki veya butin paydaslan tarafindan
imzalanan, yetkili kamu kurum ve
kuruluslarinca onaylanan mimari proje ile yapi
kullanma izin belgesi, 4- Kat mdulkiyetini :
kuran malik veya ma[ikler tarafindan DB’?_?U%L 1=
16 |Kat Milkiyeti Tesisi | 'MZzalanmis bir yénetim plani, 5- Tasinmaz
maliki veya maliklerinin veya yetkili| . .
temsilcilerinin TST'nce belirlenmis olan kimlik IfiiT ¢ Sast
belgeleri ( nufus clizdani, pasaport, avukat ( )
kimlik belgesi) ve tlizelkisi ise yetki belgesi,
6- Zorunlu deprem sigortasi poligesi (DASK),
7-Cins degisikliginden dolayi vergi
dairesinden alinacak ilisik kesme yazisi (492
saylll Harglar Kanunu'nun 4 sayih Tarifenin
13/a maddesi)
Basvuru: 15
*
Reyaniar Tapu Sicll Tizoga Md.: 60, 61, 62, 63, 64 de |2 { )
17 |sitununda belirtilen belgeler 2
Belirtme ; Islem: 2
Saat  (**)
1- Ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa Bka'é“'“;“: 15
o d . tahsis cetveli, 2, Gercek Kkisilerde sk It
18 |Tahsis Islemleri M KRR oL i
lehtarin kimlik bilgilerini gdsterir bilgi islem: 2
veya belge. Saat _ (**)
1-Tas_|n_ma_z_ stf’:lhiple[inin veya yetkili Basvuru: 15
temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu Dk. ( *)
19 |Trai ve temsil belgesi 2- Gergek kisilerde fotograf
o 3- Bina vasifl tasinmazlarda zorunlu deprem| .

S P .
sigortasi 4- Ilgili Belediyeden alinmis emlak Ifiim' 2 Samt
vergisi dederini belirtir belge ()

1- Varsa noterden dizenlenmis veya el yazil

sozlesme (Mirasin taksiminde) s

Hissedarlann veya yetkili temsilcilerinin niifus

clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi A

(Mirasin taksiminde; Noterde dizenlenmis Eﬁiﬁ;’“;?- 1
20 |Taksim (Paylasma) veya el yazili sozl_esmedekl imzalarin noterdt_e

onaylanmasi halinde sadece adina tescil| . :

edilecek istirakcinin talebi yeterlidir.) 3- Iflim' 8 Saat

Gergek kisilerde fotograf 4- Bina va5|fI|( )

tagsinmazlarda =zorunlu deprem sigortasi 5-

Iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi

degerini belirtir belge

1- Konutun aile konutu oldudunu kanitlayan| Basvuru: 15
21 |Aile Konut Serhi muhtarliktan ve varsa apartman | Dk. ( *)

yonetiminden alinmis belge 2 - Vukuath




niifus kayit 6érnegi veya evlilik ciizdan 3-
Gereken hallerde tasinmaz malin serhi talep
edilen tasinmaz mal ile ayni oldugunun
kadastro mudirligince veya muhtarlikca
tespit edilmesi 4- Istemde bulunanin niifus
clizdani veya pasaportu 5-Malik olmayan esin
talebi ile aile konutu serhi islenmesi igin
mahkeme karan gerekmektedir.

Islem: 2
Saat

22

Badis

1- Badislayan ve badiglananin veya vyetkili
temsilcilerinin nifus clzdani veya pasaportu
ve temsil belgesi, 2- Gergek kisilerde
fotograf, 3- Bina vasifi tasinmazlarda
zorunlu deprem sigortasi, 4- Ilgili Belediyeden
alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge

Basvuru: 15
Dk. ( *)

islem: 2
Saat (**)

23

Oliinceye Kadar
Bakma Akdi
Sozlesmesi

1- Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterde
dizenlenmis ise tescili icerir stzlesme, 2-
Tasinmaz sahiplerinin ve bakim borglusunun
veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi , 3- Gergek
kisilerde fotograf, 4- Bina vasifli
taginmazlarda zorunlu deprem sigortas: , 5-
Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 4
Saat (**)

24

Kira Sozlesmesinin

Serhi

1- Kira sozlesmesi, 2- Noterde diizenlenmis
sozlesmeye istinaden serh yetkisine sahip
lehtarin  diger hallerde malikin  veya
temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu,

temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 2
Saat  (**)

25

Kat irtifakinin
Sona Ermesi

1- Kat irtifakinin terkini igin tiim maliklerin
talebi, 2- Kat malikinin veya vyetkili
temsilcilerinin nlfus clizdanl veya pasaportu
ve temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf

Basvuru: 15
Dk. (%)

Islem: 8 Saat
(****)

26

Intifa Hakki Tesisi

1- Tasinmaz malin sahiplerinin ve intifa hakki
lehtarinin veya vyetkili temsilcilerinin nifus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi, 2-
Gergek kisilerde fotograf, 3- Bina wvasifli
taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 4-
Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge

Basvuru: 15
Dk. {( *)

islem: 2
Saat (**)

27

Kat Karsihidi Insaat

Sozlesmesi ve
Satis Vaadi
Soézlesmesinin
Serhi

1- Noterde dizenlenmis sozlesme, 2-
Tasinmaz malin sahibine veya lehtara ait veya
yetkili temsilcilerinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi, 3- Gergek
kisilerde fotograf, 4 - Ilgili Belediyeden
alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge

Basvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 2
Saat {1

28

Irtifak Hakki

1- Tasinmazin bulundugu yere gére belediye
encumeni veya il oOzel idaresi karan 2-
Kadastro Midurligince dizenlenmis tescil
bildirimi, 3- Tasinmaz malin sahibine ve
lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin niifus
clizdani veya pasaportu ve temsil beigesi , 4-
Gercek kisilerde fotograf , 5- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 6-
Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
dederini belirtir belge

Basgvuru: 15
Dk. ( *)

Islem: 8 Saat
(****)




1-Noterden  diizenlenmis  sbzlesme, 2-

Taginmaz sahibi ve sbzlesme geregi| Basvuru: 15
Kat Karsilig| df_-vralanm veya vyetkili temsilci_lerinin quus Bk . ™)
29 Temli cuzdani veya pasaportu ve temsil belgesi , 3-
emlik ik S Y
Gergek  kisilerde  fotograf, 4-  Ilgili| Islem: 2
Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini|Saat (**)
belirtir belge
1- Belediye veya il enclimen karar, 2-
Kadastro Midurligince dizenlenmis tescil
bildirimi, 3- Taginmaz sahibi ile lehtarin veya| Basvuru: 15
yetkili temsilcilerinin nufus cluzdani veya|Dk. ( *)
30 |Gegit Hakki Tesisi |pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek
kisilerde fotograf, 5- Bina vasifli| Islem: 8 Saat
taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi 6- [ (***x*)
Iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge
1- Mahkemeden alinmis tenfiz karan ve
tescile yonelik yazi 2- Vasiyetnamenin onayli :
bir 6rnedi 3 - Lehtara ait veya vyetkili [ia‘sziu;g. b
31 Vasiyetnamenin temsilcilerinin nifus clizdam veya pasaportu
Tenfizi Islemi ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf | . .
5- Bina vasifl tasinmazlarda zorunlu deprem Iglem: 2
. * %
sigortasi 6 - Ilgili Belediyeden alinmis emlak Saat  (*¥)
vergisi degerini belirtir belge
1- Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi
halinde yetkili merci targfl_ndar:l belgelenmesi Basvuru: 15
(Deprem veya heyelan gibi dogal afet vs.) 2- Dk. ( *)
32 Kat Mulkiyetinin Harap ve yok olmasi halinde kat maliklerden
Sona Ermesi birinin diger hallerde tim kat maliklerinin islem: 8 Saat
veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya *5*“'
pasaportu ve temsil belgesi 3- Gergek ( )
kisilerde fotograf
Basvuru: 15
S rmmma | E!e_nti listesi 2- Taginmaz sahibine ait veya Dk. ( *)
33 (Teferruat) yetkili temsilcilerinin nifus clizdani veya _
pasaportu ve temsil belgesi Islem: 2
Saat (**)
634 s.KMK m.28'e iliskin taleplerde; 1- Kat| Basvuru: 15
Yonetim Plammin | Maliklerinin - beste  dordi  tarafindan | Dk. ( *)
34 Degistirilmesi imzalanmis yonetim plani, 2- Yéneticinin _
nifus clzdam veya pasaportu ve temsil| islem: 2 Saat
belgesi (RxEX)
1- Taginmazin bulundugu yere gére belediye
encumeni veya il idare kurulu karan 2-
Tasinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili Bkaszfuil)!: 15
“ s temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu | Dk.
35 %Iit gaatkl:a-:;i‘:’;s' ve temsil belgesi 3- Gergek kisilerde fotograf
? 4- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem| islem: 8 Saat
sigortasi 5- Ilgili Belediyeden alinmig emlak | (***x)
vergisi dederini belirtir belge 6 - Kadastro
Mudirligince duzenlenmis tescil bildirimi
; : . 1- Ticaret mahkemesince tayin olunan degeri| Basvuru: 15
;t:ﬁireste?rl;gszerme gosterir karar (Bilirkisi raporu) 2- Ticaret sicil [ Dk. ( *)
36 Eoiiidivine: memurlugundan alinmis temsil belgesindc.e _
Suretiyle Tescll taginmazin ayni sermaye olarak tescil| Islem: 2
edildiginin _ belirtiimesi, 3- Ayni sermaye|Saat (**)




olarak adina tescil edilecek ticaret sirketinin
yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi ,4- Ticaret sicil
memurlugundan alinmig temsil belgesinde
ayni sermayenin tescil edildigi belirtiimemis
ise tasinmaz  sahibinin veya  yetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu
ve temsil belgesi, 5-  Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi 6 -
Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
dederini belirtir belge

Finansal Kiralama

1- Noterde dlzenlenmis s6zlesme, 2- Lehtara

Basvuru: 15
Dk. ( %)

37 (Leasing) ait veya yetkili temsilcilerinin niifus ctizdani
sazllesmesi veya pasapottu ve temsil belgesi 3- Gergek fatarn: >
belirmesi kigilerde fotograf Saat  (*%)
1- Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli )
Kat Mulkiyeti mimari proje, 2- Arsa paylarn degisikliklerini DBIfSEfU;t)J- i
38 Kurulu de kapsayan Noterden dizenlenmis liste, 3- '
Taginmazlarda Kat | Tim kat maliklerinin veya yetkili T .
Ilavesi temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu *S*ir:- e
ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf ( )
1- Devre Miilk S6zlesmesi 2- Tasinmaz maln| Bagvuru: 15
Devre Miilk Hakki |S@hiplerinin veya yetkili temsilcilerinin nifus |Dk. ( *)
39 Tesisi clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 3-
Bina vasifli taginmazlarda =zorunlu deprem| islem: 8 Saat
sigortasi Kaigiaiad)
1- Tasinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili Basvuru: 15
Ortaklasa temsilcilerinin n_iifus ciizdani veya pasapvortu Dk. ( *)
s lessaien verens |Y® te_msil belgesi, 2- Gergek kisilerde fotograf,
Tescili 3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem A —
sigortasi 4- Ilgili Belediyeden alinmis emlak *5** =
vergisi degerini belirtir belge ( )
Basvuru: 15
Vakfa Ozgiilenen 1- Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme |Dk. ( *)
41 Mallarin Tescili karari, 2- Tasinmaz malin vakif adina
tesciline dair mahkemenin bildirimi islem: 2
Saat  (**%)
ggzﬁlsﬁmsegfean(on 1- N_o_terden dizenlenmis sézlesme, 2- Serh DB,f_sEIu;l;' 5
42 |Aim), ’istifa ;/etkl.sllrfle _ _sahi_Pf Ie_;h;ar veya yetktili
. |temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu| . .
gﬁ:i;nn;);i:lfli? S(Sli:-il ve temsil belgesi 3- Gergek kisilerde fotograf STaSlaetm. (*%) 2




